附件20

周口市业主委员会备案申请表

（第     届）（供参考）
住宅小区名称：                                

申请时间：                                

说  明

备案的业主委员会，须按表内所列栏目认真填写，一式三份（其中：

业主委员会、街道办事处和县（市、区）物业管理行政主管部门各一份）；

本表应后附以下材料：

（一）业主委员会筹备小组会议记录；

（二）业主委员会委员候选名单及个人简历；

（三）召开业主大会的通知；

（四）业主大会成立情况记录，投票情况记录；

（五）业主大会议事规则（业主委员会委员签名）；

（六）业主公约（业主委员会委员签名）；

（七）业主委员会委员及候补委员名单（得票情况、身份证号码、房屋所有权证号码）；

（八）建设单位、物业服务企业向业主大会筹备组提供业主清册、物业建筑的基本资料（包括物业的总规平面图、设施设备和相关场地情况等）、已筹集的住宅专项维修资金清册等文件资料。

（九）其它有关资料。

上述需要提交的证明材料应按规定装订成册，规格为A4纸幅面，并在表页列明所提交资料的目录，以上提交的资料为复印件时，需提供原件进行核对。

	业主委员会全称
	
	任     期
	        年   月   日

至      年   月   日

	任         届
	
	
	

	地         址
	

	负责人
	
	联系电话
	

	住宅小区

（大厦）

概况
	占地面积
	m2
	总建筑面积
	m2

	
	座（幢）数
	座
	户

数
	户
	业主人数
	人

	管理规约

表决情况
	业主大会出席人数
	人

	
	发出选票
	张
	收回
	张

	
	通过
	票
	不通过
	票

	
	作废
	票
	弃权
	票

	
	备注
	

	业主大会议事规则

表决情况
	业主大会出席人数
	人

	
	发出选票
	张
	收回
	张

	
	通过
	票
	不通过
	票

	
	作废
	票
	弃权
	票

	
	备注
	

	业主委员会委员选举情况
	出席会议人数
	人
	发出选票
	张

	
	收回
	张
	弃权
	张
	作废
	张

	
	委员获票情况
	姓名
	得票
	姓名
	得票
	姓名
	得票

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	备   注
	1.物业管理区域存在分期开发的，预留     名增补业主委员会委员名额待后期物业的业主入住后由当届业主委员会组织召开业主大会会议进行补选。

2.增补名额数占业主委员会总数比例应与未交付使用面积占总建筑面积比例相当。

	业

主

委

员

会

分

工

情

况
	姓名
	职务
	住址（栋、号）
	身份证号码
	联系电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	备   注
	上述业主委员会委员另附本人（夫妻）房地产权证复印件一份。

	业  主  委  员  会  候  补  委  员  情  况  表

	姓名
	职务
	身份证号码
	票数

	
	
	
	                    张

	
	
	
	张

	
	
	
	张

	
	
	
	张

	
	
	
	张

	
	
	
	张

	
	
	
	张

	
	
	
	张

	备注：上述业主委员会候补委员另附本人（夫妻）房地产权证复印件一件。

	备案人

说  明
	本人受业主委员会委托提交以上材料，并保证真实。

提交人（签字）：                 业主委员会主任（签字）：

 年   月   日                   年    月    日

	街道办事处（镇人民政府）意 见
	                            经办人：

年     月     日

	备  注
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